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Handelingsplanner

Over de Handelingsplanner

De handelingsplanner is een computerprogramma dat u in staat stelt de leerlingenzorg op uw 1 —= !‘"*-n
school te administreren en structureren. Alle administratie rond zorgleerlingen overzichtelijk op één L 1 A{]
plek. Geen losse notities meer of blaadjes in een overvolle map, maar alles overzichtelijk bij elkaar o

en gemakkelijk te raadplegen. |l=._-_-_-!5____.-'
P C:-T')

Hoe is de Handelingsplanner opgebouwd?

U bouwt voor iedere leerling een zorgdossier op. Ieder zorgdossier bestaat uit zorgdocumenten waaraan "acties" of
bijlagen gekoppeld kunnen zijn. Een zorgdocument kan een leerlingbespreking zijn of een verslag van een
huisbezoek een signalering van een probleem etc..
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U ziet de namen van de leerlingen. Wim de Bok is geselecteerd. Rechts ziet u zijn zorgdossier. Hierin vindt u een
zorgdocument. Dit is een signalering met betrekking tot leesproblemen. De eigenaar is in deze demo de beheerder,
maar normaal gesproken vindt u hier de naam van een leerkracht.

Iedere signalering kunt u Bewerken. Dat wil zeggen dat u het gesignaleerde probleem toelicht. Dit doet u aan de
hand van een sjabloon.
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Omschrijving van het probleem

Wim FieeTt veel problemen met lezen, AT leest waag en vooral spellend.

wat heb je er tot nu toe aan gedaan?

Extra lsesboskjes mee naar huis gegeven.

Met wie heb je erover gesproken?

Aanpak

Materiaal

T Hel AL Opslaan en afshiten




Bij ieder zorgdocument kunt u acties invoeren. Bij iedere actie geeft u aan wie er verantwoordelijk is voor deze

actie. Als u het zorgdocument afdrukt, worden alle gegevens bij elkaar in één document afgedrukt. Handig voor bij
de leerlingbespreking!

Rapport zorgdocument Bok, Wim de 9;0

Leerlinggegevens

Naam document; lezen
Dacumentrummer: 372-14712
Groep aroep 7
Huidige datum: 25-01-2004
Schooldatum: 18-10-2001
DL 3

2
Datum zorgdocument: 07-01-2004

Omschrijving van het probleem

Wim hieeft veel problemen met lezen, H{ leest traag en vooral spellend.

Wat heb je er tot nu toe aan gedaan?

Extra leesboekjes mee naar huis gegeven

Met wie heb je erover gesproken?

Ais besioten is om de ontwikiceling vooriopig even at te
wachten, voer dan een actie in met de intern begeleider als

Aanpak veramwoordelke persoon.

Materiaal

Frequentie

Actiepunten
Datum Actie verantwoordelijk
O 14-01-2004 met ouders over leesproblemen overleggen  Beheerder

Invoeren van leerlingen en zorgdocumenten

£ Stap 1. Kies Leerlingen (snelkoppelingbalk).

£ Stap 2. Klik op Nieuw (onderaan het scherm).

De cursor verschijnt in het veld van de Achternaam. Vul deze in en ga dan met de Tab-toets gaat u naar de
overige velden.
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£ Stap 3. Kies Zorgdocumenten (snelkoppelingenbalk).

£ Stap 4. Klik op Nieuw (onderaan het scherm).

Geef aan welk sjabloon in wilt gebruiken.



Kiezen sjabloon

X

Siablonen:

Kies Maar > Siablonen om zelf siablonen te maken,

handzingsplan
huishezoek
medisch
rapport
signalering
werkplan

' 0K X Arnuleren

In het zorgdossier wordt een nieuwe regel gemaakt.
Vul de omschrijving in voor het zorgdocument in bijvoorbeeld: Lezen.
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£ Stap 5. Klik op Bewerken (onderaan het scherm).
Vul het formulier (sjabloon) verder in.
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Omschrijving van het probleem
wat heb je er tot nu toe aan gedaan?
Met wie heb je erover gesproken?
Ats besloten is om de ontwikkeling voorlopig even at te
wachten, voer dan cen actie in met de intern begeteider ats
Aanpak verantwoordetjke persoon.
Materiaal B
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£ Stap 6. Klik op Opslaan en afsluiten (onderaan het scherm).
Invoeren van een actie
£ Stap 1. Kies Leerlingen (snelkoppelingbalk).

£ Stap 2. Kies het zorgdocument dat u zojuist heeft ingevoerd.

£ Stap 3. Klik op de knop [+] om een actie in te voeren.
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£ Stap 4. Vul de verantwoordelijke medewerker in en de actie.

Afdrukken van een zorgdocument

£ Stap 1. Klik op Zorgdocumenten
£ Stap 2. Klik op een zorgdocument.

£ Stap 3. Kies de knop Afdrukken (onderaan het scherm).

Er verschijnt een menu. Kies Zorgdocumenten van deze leerling.
Op het scherm verschijnt het volgende keuzevenster:

Afdrukken zorgdocumenten van deze leerling x|

Stel een flier in om het aantal leerlingen te beperken tot een bepaalde gioep
of fiker op een bepaalde datum.

Afdrukken
' Aleen het geselecteerds zordacument afdiukken
1 Alle zorgdocumenten die niet afgevinkt zin

" hlle zorgdacumenten T Eiflagen afdiukien

Bij deze opdracht vord: geen afdrukvocrieeld gegeven.
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Kies Alleen het geselecteerde zorgdocument afdrukken.
Op het scherm verschijnt nu de tekstverwerker met het volledige document.
Kies de knop Afdrukken.

Zoeken in de orthotheek en invoegen van gevonden materialen

£ Stap 1. Selecteer het zorgdocument "lezen", dat u zojuist heeft ingevoerd.
£ Stap 2. Klik op Bewerken (onderaan het scherm).
£ Stap 3. Zet de cursor in het vak Materialen.

£ Stap 4. Klik op Vind het.
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Wat heb je er tot hu toe aan gedaan?

Met wie heb je erover gesproken?

Als besioten is om de ontwikkeling vooriopig even af te
wachten, voer dan sen actie in met de intern begsleidsr als
Aanpak versntwoordsike persaon.

Materiaal

Het programma Vind het start nu.
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Kies een iefiwoord en klik op Zoeken. De zoskiesulaten verschiinen rechts. U kunt de zoekresultaten uitgebreider bekiken daor op
de knop Rlapport te klikken

| zoeken naar resultaten

Auditieve analyse

Auditieve discriminatie

Auditieve synthese

Begiippen

Concentratie

Figuur achtergrond
Infarmatiebronnen
Klank-tekenkoppeling

Lezen - bearijpend lszen

Lezen - motivatie

Lezen - nivobeheersing [meer alge =
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Stap 5. Kies in het vak Zoeken naar: "Lezen — spellende lezer".

*¢" Stap 6. Klik op Zoeken.

Nu wordt het materiaal opgezocht.

*¢" Stap 7. Klik op Invoegen in Handelingsplanner.

Nu wordt het materiaal automatisch ingevoegd in de Handelingsplanner.
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Als besioten is om de ontwikkeling voorlopig sven af te
wachten, vosr dsn sen sctie in met ds intern bagsisider als
Aanpak verantwoordelifke persaon.
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Overzicht zoekresultaten Lezen - spellende lezer

Comy programma Cl Nieuw
“indplaats MB Software, Postbus 64845, 2506 QE, 070-3682MM7
Zelfstandige oefeningen aan de computer, Oefeningen met |ettergrospen

Computerprogramma Flits Nieuw

“indplaats M/B Software, Postbus 64845, 2506 GE, 070-3682017

Oefeningen aan de computer; Cefeningen met flitswoorden aan de computer

YWerkhladen voor spellende lezers; Qefenliisten die kunnen worden afgedrukt met Flits Nieuw

Computerprogramma Raad een woord

‘indplaats: M(B Software, Postbus 64845, 2506 CE, 070-3682017

YWerkbladen medeklinkerteksten; Oefenteksten die kunnen worden afgedrukt met Raad een woord (A1 1-9)
WWerkbladen halve teksten; Oefenteksten die kunnen worden afgedrukt met Raad een woord (A1 1-9)
Werkbladen clozeteksten; Oefenteksten die kunnen worden afgedrukt met Raad een woord (A1 1-8)
Zelfstandige oefeningen aan de computer, Oefeningen met "gatenteksten” aan de computer (A1 1-9)

Kijk en Luistermethode
Lol o

i " " " nnn mn e nend

? Help N1 Opslaan en afshiten




